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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRl CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN CHE BIEN HANG XUAT KHAU LONG AN

(Ban hanh theo Nghi quyét s6 01/NQ.DHDCD.LAF ngay 18 Thang 04 Nam 2023 cua Dai
hoi ddng c6 déng Cong ty c6 phan Ché bién Hang Xuat Khau Long An)

CHU'ONG I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché& ndi bd vé quan trj Cong ty c6 phan Ché bién Hang Xuat Khiu Long An (“Cong ty”)
duoc xay dung theo Ludt doanh nghiép 59/2020/QH14, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cha Luat Chirng khodn.

Can cur:

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngdy 17 thdng 6 ndm 2020 va cdc vdn ban lién quan
(“Ludt doanh nghiép”)

- Lu@t chirng khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019 va cdc vdn ban huwéng
dan thi hanh (“Ludt chirng khodn);

- Nghj dinh 155/2020/NB-CP ngdy 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cda
Lugt Chirng khodn (“Nghj dinh 155/2020/ND-CP”);

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngady 31/12/2020 hwdng ddn mét sé diéu vé qudn tri céng ty
dp dung déi vdi céng ty dai chung tai Nghj dinh 155/2020/ND-CP;

- Diéu [é té chire va hoat dbéng cla Céng ty c6 phén Ché bién Hang Xudt Khdu Long An
(Lafooco) va vdn dung nhitng théng Ié tét vé quan tri Céng ty pht hop vdi tinh hinh sdn
xudt kinh doanh cua doanh nghiép.

Quy ché nay diéu chinh nhitrng néi dung sau:

v Trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hdi ddng c6 déng;

v" Trinh ty, th{ tuc dé ctr, ng clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri;

v Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop Héi déng quan trj;

v" Trinh tw, thi tuc lwa chon, b& nhiém, mién nhiém can bd quan ly;

v Quy trinh, thd tuc phdi hop hoat ddng gitra Hoi ddng quan tri va Téng gidm déc didu
hanh;

v Quy dinh vé Ngudi quan tri Cong ty.

Diéu 2: Gidi thich thuat ngir

1. “Céng ty” c6 nghia la ciia Céng ty cd phan Ché bién Hang Xuat Khau Long An;

2. “Lu@t Doanh nghiép” (LDN) c6 nghia la LDN 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam
2020;

3. “Lu@t Churng khodn” (LCK) c6 nghia la Luat Chirng khoan 54/2019/QH 14 ngay 26
thang 11 nam 2019;

4. “Piéu lé” c6 nghia la Diéu |é clia Cong ty;



5. “C6 déng” c6 nghia la cd ddng cta Cong ty;

6. “Dai h6i ddng c6 déng” (PHDCP) c6 nghia |a DPHDCD cla Codng ty;

7. “Héi déng qudn tri” (HPQT) c6 nghia la HPQT clia Cong ty;

8. “ Uy ban kiém todn” (YBKT) cé nghia |a YBKT cla Cong ty;

9. “Chd tich H6i ddng quan tri” (CT HPQT) c6 nghia la CT HDQT cla Cong ty;

10.“Téng Gigm déc” (TGD) cb nghta 1a Téng TGD cla Cong ty;

11.“Ké todn trwdng” (KTT) c6 nghia la KTT cda Cong ty;

12.“Thanh vién HSi déng qudn tri khéng diéu hanh” |a thanh vién H6i dong quan tri
khdng phai la Téng gidm déc, Gidm ddc, K& todn trwdng va nhirng can bé quan ly
khac ctia Cong ty;

13. “Nguwoi lién quan” c6 nghia 1a ca nhan, t6 chirc dwoc quy dinh tai khoan 23 biéu 4
Luat Doanh Nghiép khodn 46 Diéu 4 Luat chirng khodn;

14.“Uy ban ching khodn Nha nuéc” (UBCKNN);

15.“Téng céng ty lwu ky va bu trir chirng khodn Viét Nam” (VSD);

16. Nhirng thuat ngit khac chua duoc gidi nghia tai Quy ché nay s& duoc hiéu theo quy
dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luat chirng khodn va Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP.

Piéu 3: Nguyén tac

1. Pam bdo co cau quan trj hop ly;

Dam bao hiéu qua hoat déng clia HPQT,;

Dam bao quyén lgi cla cé déng va nhitng ngudi cé lién quan;
Dam bao d6i xtr cdng bang gitra cac c6 dong;

Cong khai minh bach moi hoat déng cta cong ty.

vk wnwN

CHUONG II: DAl HOI PONG CO PONG

Diéu 4: Théng bao vé viéc chdt danh siach c6 déng c6 quyén tham dy hop PHDCD

Théng bédo vé viéc chdt danh sach c6 déng cé quyén tham dy DPHDCP duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu & Céng ty va quy dinh cta phép luat chirng khodn dp dung cho
cac Cdng ty dai chung va niém yét.

Diéu 5: Théng bdo triéu tap Pai hdi dong cd dong

Théng bao hop PHDCD duoc glri cho tat ca cac c6 déng dong thdi cdng bé trén
website clia Céng ty. Théng bdo hop PHDCD phai duwgc glri it nhat 21 (hai mwoi mat) ngay
trudc ngay khai mac PHDCD, tinh tir ngay ma théng bao duoc glri hodc chuyén di mét cach
hop 18, duoc trad cudc phi hodc duoc bd vao hom thw. Chuong trinh hop PHDCD, cac tai
liu lién quan dén cac van dé sé duogc biéu quyét tai Dai hdi s& dugc dang trén website
cla Cong ty.

Théng bdo mai hop PHDCP duworc gl tdi cac ¢d déng nhu quy dinh tai khodn nay
s8 ghi rd noi va céch thirc tai tai liéu hop va Cong ty s& gtri tai liéu hop cho céc c6 dong néu
c6 déng yéu cau.



Diéu 6: Cach thirc dang ky tham dy DPHDCD

C6 ddng cd thé glri théng tin vé van ban Oy quyén dén Ban td chirc trwdc ngay khai
mac Dai hoi.

Vao ngay t6 chirc DPHDCD, Cong ty phai thuc hién thl tuc dang ky c6 déng va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cé ddng cé quyén dy hop c6 mat dang ky hét. C6
déng dén du DPHDCD muédn cé quyén dang ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai dai héi. Chu toa khéng cé trach nhiém dirng dai hodi dé cho cd déng dén
mudn dang ky va hiéu lyc cha cac dot biéu quyét d3 tién hanh trudc khi c6 ddng dén mudn
tham dy sé khoéng bi anh hudng.

Diéu 7: Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong PHDCD

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cap cho tirng c6 ddng hodc dai dién duoc
ay quyén cé quyén biéu quyét mot phiéu biéu quyét, trén dé cé ghi ma c¢6 déng tham du,
ho va tén cha cd déng, ho va tén dai dién dugc Gy quyén, s6 phiéu biéu quyét cla cd ddng
do, cac van dé can biéu quyét tai Pai hdi va c6 déng dau treo clda Cong ty.

Dai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai cdc van dé can biéu quyét theo chwong
trinh hop cta Pai hdi, c6 ddng/dai dién theo Uy quyén cla c6 déng biéu quyét cac van dé
trén bang cach gio phiéu biéu quyét cia minh 1&n theo sy diéu khién cla Chd toa Dai hoi
dong thoi danh dau vao phiéu biéu quyét theo huéng dan clia Ban kiém phiéu.

Piéu 8: Cach thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu dwoc DPHDCD bau theo dé nghj cia Chd toa cudc hop. Khi tién hanh
biéu quyét tai dai hoi, Ban kiém phi€u dé€m s6 biéu quyét tan thanh, khdng thanh, khdng
cé y ki€n clia tirng ndi dung, téng hop va bao cdo két qua cho Chl toa Pai héi.

K&t qua kiém phiéu dwogc Ban kiém phiéu cdng bd sau hoan thanh viéc kiém phiéu.

Piéu 9: Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bdo két qua kiém phiéu truc
ti€p tai cudc hop DHDCP. Théng bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sé phiéu tan
thanh, s& phi€u khéng tan thanh, s6 phiéu khdng cé y kién déi véi tirng ndi dung.

Diéu 10: Cach thirc phan ddi quyét dinh chia PHDCD

1. Trong Dai hdi, c6 déng cé thé cong khai phat biéu khéng déng y va s dung phiéu
dé biéu quyét khéng tan thanh, c6 thé khéng tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau khi
DHDCD d3 biéu quyét thi phai tuadn thu két qua biéu quyét cha DHDCD.

2. Trong thdi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay bién ban hop Dai héi cd dong hoac
bién ban két qua kiém phiéu lay y ki€n DHDCD dugc dang tai trén trang thong tin dién tl
cla Congty, c6 ddng hodc nhdm ¢ déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cha Diéu 1é cé quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan néi dung cla
nghi quyét cia PHDCD trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh tw va thd tuc triéu tap hop hodc I1ay y kién ¢ déng bang vin ban va ra quyét
dinh cia DPHDCD khéng thyc hién dung theo quy dinh cta LDN va Diéu 1é;



b. N&i dung quyét dinh vi pham phép ludt hodc Piéu |é Cong ty.

Trong trudng hop quyét dinh cia DPHDCD bj hiy bd theo quyét dinh cla Toa an hoac
Trong tai, ngudi triéu tap cudc hop PHDCPH bij hiy bd cb thé xem xét t6 chirc lai DHDCD
trong vong 30 (ba muoi) ngay theo trinh tu, thd tuc quy dinh tai LDN va Diéu |é nay.

Diéu 11: Lap bién ban hop PHDCP

1. Cudc hop Dai hdi ddng c6 ddng phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi 4m hodc ghi va
lwu gitt dwdi hinh thire dién tlr khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, cé thé lap
thém bang tiéng nwdc ngoai, phai cé day di cac nodi dung theo quy dinh tai khoan 1 biéu
150 Luat Doanh Nghiép khoan 1 Diéu 23 Diéu |&é Cong ty va cé thé dugc lwu gitr dudi hinh
thire dién tr khac.

2. Bién ban hop DHDCD sau khi duoc lam xong, phai duoc doc va thdong qua trudce khi
bé& mac cudc hop. Chi toa va Ban Thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d&i chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi ddng c6 déng dugc coi la bang chirng xac thuwe vé nhitng cong
viéc d3 duoc tién hanh tai cudc hop Pai hdi dong c¢d dong trir khi cd y kién phan ddi vé noi
dung bién ban dwoc duwa ra theo ding tha tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir ngay gli
Bién ban.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi déng c¢d ddng, phu luc danh sach c6 déng dang ky
du hop kém chir ky cha cé dong, vdn ban Oy quyén tham dy hop va tai liéu cé lién quan
phai duwoc lwu gilr tai tru s& chinh cla Cong ty.

Piéu 12: Cong bd Nghi quyét DPHDCD

Nghi quyét phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh tai Diéu |é Cdng ty va cac quy
dinh cla phap luat chirng khoan.

Diéu 13: DPHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc 13y y kién c6 dong bang van ban

Tham quyén va thé thirc 18y y kién c6 dong bang van ban dé thdng qua quyét dinh
clia PHDCD duwoc thye hién theo quy dinh sau day:

1. HDQT phai chuan bi phiéu 13y y kién, du thdo quyét dinh cia PHDCP va cac tai liéu
giai trinh dy thdo nghi quyét. Phiéu lay y kién kém theo du thado quyét dinh va céc tai liéu
giai trinh phai dwoc glti bang phwong thirc bdo ddm dén duoc dia chi ddng ky cla tirng cd
déng. HDQT phai ddm bao glri, cdng bé tai liéu cho céc ¢b ddng trong mét thoi gian hop ly
dé xem xét biéu quyét va phai glti it nhat 10 (muwdi) ngay trude thoi han phai gli lai phiéu
13y v kién.

2. Phiéu lay y kién phai cé cac n6i dung chd yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién.

c. Ho, tén, dia chithuwdng trd, quéc tich, s6 gidy t& phéap ly ctia cd déng la cd nhan; tén,
m3 s& doanh nghiép hodc s6 gidy t& phép ly cla té chirc, dia chi tru s& chinh déi vdi cé
doéng 13 t6 chirc hodc ho tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy t& phap ly cd nhan déi vai



dai dién theo uy quyén ctia c6 dong la t6 chirc; s6 lwong ¢b phan cla tirng loai va sé phiéu
biéu quyét cla c6 déng.

d. Van dé can lay y kién dé& théng qua quyét dinh.

e. Phuwong &n biéu quyét bao gdbm tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién déi
v3i tirng van dé |3y y kién.

f. Thoihan phai glri vé Cong ty phiéu lay y kién d3 dworc tra |oi.

g. Ho, tén, chir ky cGia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap ludt cha Cong ty.

3. Phiéu layy ki€n d3 dwoc tra |1&i phai cé chit ky cla cd dong la cad nhan, hodc ngudi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cha cd ddng Ia t6 chirc hodc cé
nhan. C8 déng cé thé glri phiéu 4y y kién d3 tra |61 dén Cong ty theo mdt trong cac hinh
thire sau:

a. GUithu. Phiéu Iy y kién glri vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khodng ai dwoc quyén mé truwdc khi kiém phiéu;

b. Guifax hodc thw dién tlr. Phiéu |4y y ki€n gli vé Cong ty phai duoc gitr bi mat dén
thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu I3y y kién Céng ty nhan dwoc sau thdi han d3 xac dinh tai néi dung phiéu
|8y y kién hodc da bi mé trong trwdng hop gli thu hodc dwgc cdng bd trwdce thoi diém
kiém phiéu trong truéng hop giri fax, thu dién tl 1a khdong hop 18, Phiéu 14y vy kién khéng
dugc glri vé dugc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

4. HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duwdi sy chirng kién cha Thw ky HPQT,
hodc ngwdi phu trach quan tri Cong ty, hodc clia c6 déng khdng ndm gilt chirc vu quan ly
Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chd yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cdc van dé can 13y y kién dé théng qua quyét dinh;

c. SO c6 dbng vai téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khdng hop 18, kém theo phu luc danh séch cd
doéng tham gia biéu quyét.

d. Téng s phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién d&i vdi tirng van dé.

e. Cac quyét dinh d3 dwoc thdng qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuwong &ng.

f. Ho, tén, chit ky ciia CT HDQT, nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty, ngudi giam
sat ki€ém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céac thanh vién HDQT va ngudi gidm sat kiém phiéu, ngudi kiém phi€u phai lién dai
chiu trdch nhiém vé tinh trung thuec, chinh xac cda bién ban kiém phiéu; lién ddi chju trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cadc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khdng
trung thuc, khong chinh xac.

5. Bién ban kiém phiéu phai duoc glri dén céc ¢d ddng trong vong mudi Iam (15) ngay,
ké tir ngay két thac kiém phiéu. Trwdng hop Cong ty cé trang thdng tin dién tir, viéc gl
bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théong tin dién t& cla
Cong ty trong vong hai muoi tv (24) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

6. Phi€u layy kién da dwoc tra 1, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dwoc
thdng qua va tai liéu cd lién quan gri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc lwu gilt tai
tru s& chinh cia Cong ty.



7. Nghi quyét ciia DHDCD dugc thong qua theo hinh thirc 1y v kién ¢d déng bang van
ban phai dugc s6 c6 dong dai dién trén 50%téng s6 c6 phan ¢ quyén biéu quyét chap
thudn va cé gid tri nhw nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop DHDCD.

8. Truwdng hop Cong ty dp dung cdng nghé hién dai dé t6 chirc PHDCD thdng qua hop
trwc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé c6 déng tham du, biéu quyét bang hinh
thire bo phi€u dién t&r hodc hinh thirc khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép
va Piéu 273.3 Nghi dinh s6155/ND-CP ngay 31/12/2020 cla Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mét sédiéu cla Luat Ching khoan.

CHUO'NG llI: THANH VIEN HOI PONG QUAN TR|

Piéu 14: Tiéu chuan thanh vién HDQT

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khéng thuéc d6i twgng khéng dwoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat. Cé nang luc kinh doanh, nang luc |anh dao va
t6 chirc quan ly doanh nghiép, hiéu biét sau sic vé cac nguyén ly kinh doanh, wu tién cé
nhiéu nam cdng tic trong nganh nghé kinh doanh cta Céng ty, da tirng tham gia quan ly
doanh nghiép;

2. Cé strc khoé, cd pham chat dao dirc tot, trung thuec, liém khiét va cé ndng lyc hanh
vi dan su, hiéu biét vé phdap luat; cé nang lwc va nhiét tinh dé giadi quyét nhirng van dé
chién lwgc dai han cla cong ty;

3. Thanh vién HDQT cé thé khéng phai la cd dong cda Cong ty.

Piéu 15: Cach thirc c¢d dong, nhém cd déng rng clr, dé clr ngwdi vao vi tri thanh vién
HDPQT

1. Céac c6 ddng ndm gilt c6 phan phd thdng cé quyén gop s6 quyén biéu quyét dé deé
clr cac ng vién Hoi déng quan tri. C6 déng hodc nhém c6 déng ndm gilt tir 5% dén dudi
10% tdng s6 c6 phan cd quyén biéu quyét dwgc dé cir mét (01) &ng vién; tir 10% dén dudi
30% duogc dé clr t6i da hai (02) irng vién; tr 30% dén dudi 40% duoc dé clr toi da ba (03)
ng vién; tlr 40% dén dudi 50% duoc dé clr tdi da bén (04) &ng vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé clr téi da ndm (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé clr toi da sdu
(06) trng vién; tir 70% dén 80% duwoc dé clr tdi da bay (07) ng vién; va tlr 80% dén dudi
90% dugc dé cir toi da tdm (08) &rng vién.

2. Trudng hop so lugng ng vién HOi dong quan tri thdng qua dé clr va &ng cl van
khdong du s6 lwgng can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé clr thém rng clr
vién hodc t6 chirc dé clr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri
céng ty. Thu tuc HOi déng quan tri duwong nhiém gidi thiéu &ng vién HOi dong quan tri phai
dugc cong bd rd rang va phai dugc Dai hdi déng c6 ddng théng qua trudce khi tién hanh
dé clr theo quy dinh phép luat.



Piéu 16: Cach thirc bau thanh vién HBQT

1. Viéc bau thanh vién HPQT phai thyc hién theo phuwong thirc bau dén phiéu, theo
d6 moi c6 déng co téng s6 bidu quyét tuong rng vdi téng s& ¢d phan sé& hitu hodc dai dién
theo uy quyén nhan vdi s6 thanh vién dugc bau cia HPQT va cé ddng cbé quyén don hét
tdng s6 phiéu cia minh cho mdt hodc mét sé tng clr vién.

2. Can cr vao sb lugng thanh vién quy dinh cho HDQT, PHDCD s& dua vao ty 1é phiéu
bau cé s6 c6 phan cao nhat tir trén xudng dé chon cho du s6 lwgng thanh vién quy dinh
déi vai HPQT.

3. Truwdng hop cd tir hai &ng clr vién trd |én dat duoc ty 1é phi€u bau ngang nhau cho
thanh vién cudi cung cia HDQT thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac &ng vién cd sb phiéu
bau ngang nhau d6 hodc lwa chon theo tiéu chi clia quy ché bau c.

Diéu 17: Cac trwdong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong cac trwdng hop sau:

a. Khong dd tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cta Luat doanh nghiép
hodc bi luat phdp cdm khéng dugc lam thanh vién HPQT;

b. C6 don tir chirc va dugc chap thuén;

c. Bi r6i loan tam than va thanh vién khac cta Hoi ddng quan tri cé nhitng bang
chirng chuyén mon chirng to nguoi d6 khéng con nang luc hanh vi;

d. Khéng tham du cdc cudc hop cta HHi déng quan tri trong vong sdu (06) thang
lién tuc, trir trweong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cla Dai hdi déng c6 déng;
f. Cung cap théng tin cd nhan sai khi glti cho Céng ty véi tu cach 13 &rng vién Hoi
déng quan tri;

g. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép ludt va Diéu |1é nay.

2. Khi xét thay can thiét, DHPCD quyét dinh thay théthanh vién HPQT; mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 nay.

3. HPQT phai triéu tap hop PHDCH dé bau bd sung thanh vién HPQT trong trwdng hop
sau day:

a. SO thanh vién HDQT bi gidm qua mot phan ba so vai s6 quy dinh tai Diéu 1é cong
ty. Trwong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay
ké tir ngay s6 thanh vién bj gidm qud mot phan ba;

b. S6 lwgng thanh vién déc 1ap HPQT gidm xudng, khdng bao dam ty 1é theo quy
dinh tai Diéu 137.1.b cla LDN;

c. Trlr trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHDPCD bau thanh
vién méi thay thé thanh vién HDQT d3 bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.



Diéu 18: Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT phai dugc cong b thong tin
theo quy dinh tai Diéu |& Cong ty va cac quy dinh cla phdp luat chirng khoan.

Piéu 19: Cach thirc gidi thiéu &rng vién thanh vién HDQT

Trudng hop da xac dinh duoc trudc (ng vién, thong tin lién quan dén cac (ng vién
HDQT dugc dwa vao tai liéu hop DHDCP va cong bd tdi thiéu mudi (10) ngay truwdc ngay
khai mac cudc hop PHDCP trén trang thdng tin dién tlr cha Cong ty dé c6 déng cd thé tim
hiéu vé cac ing vién nay trudce khi bo phiéu. U'ng viéen HPQT phai cé cam két bang van ban
vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cla cdc théng tin cd nhan dugc cong bd va phai cam
két thue hién nhiém vu mot cach trung thue néu duoc bau lam thanh vién HPQT.

Théng tin lién quan dén &ng vién HDQT dwoc cong bd bao gdbm cic ndi dung toi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d6 chuyén moén;

d. Qua trinh céng tac;

e. Cac congty ma &ng vién dang nam gilt chirc vu thanh vién Hoi d6ng quan trj va
cac chirc danh quan ly khac;

f. Bdo cdo danh gia vé dong gdp clha rng vién cho Cong ty, trong trwedng hop tng
vién do6 hién dang 1a thanh vién H6i d6ng quan tri cdia Cong ty;

g. Cacloiich cd lién quan tdi Cong ty va cac bén cd lién quan clia Cong ty (néu cd);

h. Ho, tén cla c6 ddng hodc nhom c6 déng dé clr rng vién d6 (néu cd);

i. Cong ty phai co trach nhiém coéng bd théng tin vé cac cdng ty ma &rng cl vién
dang ndm gitt chirc vu thanh vién HPQT, cac chirc danh quan ly khdc va céc loi ich ¢é lién
quan tdi cong ty clia irng clr vién HDQT;

j. Cacthong tin khac (néu cd).

CHUONG IV: HOP HOI DPONG QUAN TRI
Piéu 20: Thong bao hop HPQT

1. Thoéng bdo hop Hoi dong quan tri phai dugc glri cho cac thanh vién H6i déng quan
tri it nhat ba (03) ngay lam viéc trwdc ngay hop. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 thé tir
chdi thong bao moi hop bang van ban, viéc tir chéi nay cé thé dwoc thay déi hodc hly bo
bang van ban cta thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bdo hop Hoi dong quan tri phai
dwoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop,
chwong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé
duogc thado luan va biéu quyét tai cudc hop va phi€u biéu quyét cta thanh vién.



2. Thoéng bdo moi hop duoc glti bang buu dién, fax, thu dién tl hodc phuong tién
khédc, nhung phai bdo ddm dén duworc dia chi tirng thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong
ty.

Piéu 21: Diéu kién t6 chirc hop HDQT

1. Cdac cudc hop cla HOi déng quan tri duwoc ti€n hanh khi cé it nhat ba phan tw (3/4)
tdng s6 thanh vién HOi ddng quan tri cd mat truc ti€p hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi
duwoc Gy quyén) néu duoc da s6 thanh vién Hi déng quan tri chap thuan.

2. Truwong hop khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudéc hop phai duoc
triéu tap 1an th& hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thi nhat.
Cudc hop triéu tap lan th hai duoc tién hanh néu cé hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi
déng quan tri du hop.

Piéu 22: Cach thirc biéu quyét:

1. Trir trwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, méi thanh vién HPQT hodc ngudi
duoc ty quyén theo quy dinh tai khodn 8 Diéu 30 Diéu |1é Cong ty truc ti€p cé mat véi tu
cach cd nhan tai cudc hop HDQT sé c6 mét phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi déng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan tdi thanh vién d6 cé loiich va lgiich
d6é mau thuan hodc cé thé mau thuln vdi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dworc tinh vao ty & thanh vién t6i thiéu cé mat dé cé thé té chirc cudc hop HOi ddng
quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khdng cé quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu |é Cong ty, khi c6 van dé phat sinh
tai cudc hop lién quan dén lgi ich hodc quyén biéu quyét cla thanh vién HOi ddng quan tri
ma thanh vién dé khong tu nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cla chd toa la
quyét dinh cudi cung, trir trweong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cda thanh vién Hoi
déng quan tri lién quan chua dwgc céng bd day du;

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri hwdng loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 5 Error! Reference source not found. Diéu 39 Diéu |& Cong ty dwgc coi la
c6 lgi ich dang ké trong hop déng do;

Diéu 23: Cac thirc théng qua nghi quyét cha HPQT

1. Biéu quyét da s6. HPQT thdng qua cac quyét dinh va ra quyét dinh bang cach tuan
theo y kién tan thanh cda da s6 thanh vién HDQT ¢ mat (trén 50%). Trudng hop sé phiéu
tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chl tich HDQT sé& 1a 14 phiéu quyét
dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thitc 18y y kién bang van ban dwoc théng qua trén co sé'y kién
tan thanh cda da sé thanh vién HDQT cé quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay cé hiéu luc
va gia tri nhuw nghi quyét dwoc cac thanh vién HDQT thong qua tai mot cudc hop duwoc triéu
tap va té chirc theo thong lé.
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Diéu 24: Ghi bién ban hop HDQT

1. Céccudc hop ciia HDQT phai dugc ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu trit dudi
hinh thirc dién tlr khac. Bién ban dwoc [ap bang tiéng Viét va cé thé |1ap thém bang tiéng
nwdc ngoai, , bao gdm cac ndi dung chinh nhu sau:.

a. Tén, dja chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

c. Mucdich, chwong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duwoc Gy quyén dy hop va cach thire

duv hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Van dé dwoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cla

cudc hop;

g. K&t qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tdn thanh, khéng tan thanh
va khéng cé y kién;

h. Van dé da dwoc thdng qua va ty & biéu quyét thdng qua twong &ng;

i. Ho,tén, chit ky chl toa va nguoighi bién ban, trir trwong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

N ()

2. Trudng hop chd toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac cta Hoi déng quan tri tham dy hop ky va cé day du ndi dung theo
quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, e, f, g va h Khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay cé hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri.

4. Bién ban hop HOi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc lwu
gilr tai tru s&@ chinh cia Cong ty.

5. Bién ban lap bang ti€ng Viét va bang tiéng nwdc ngoai cé hiéu lyc phap Iy nhw nhau.
Trudng hop cé sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duwoc ap dung.

Diéu 25: Thong bao nghi quyét HPQT
Nghi quyét cia HPQT phai dugc céng bé theo quy dinh cta Diéu &, Luat Doanh
nghiép, phap luat vé chirng khodn, va cac van ban phap luat cd lién quan.

CHUONG V: THANH LAP CAC TIEU BAN, UY BAN THUOC HOI PONG QUAN TR|

Piéu 26: Cac tidu ban, Uy ban thudc Hdi ddng quan tri, Co ciu, Tiéu chuan thanh vién,
Cha Tich Uy Ban Kiém Toan, Thanh 13p Uy Ban Ki&m Todn, Trach nhiém cuda cac tiéu ban,
uy ban va tirng thanh vién

HoOi ddng quan tri cé thé thanh Iap céc tiéu ban; Uy ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan sy, lwong thudng, Uy Ban Kiém Toan. S lwgng thanh vién cda
tiéu ban; Uy ban do H&i ddng quan tri quyét dinh, nhung nén cé it nhat ba (03) ngudi bao
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gébm thanh vién cda Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién déc 1ap Hoi
déng quan tri/thanh vién H6i ddng quan tri khdng diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu
ban; Uy ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duogc bé nhiém lam Trudng ban theo quyét
dinh cGa H&i ddng quan tri. Hoat dong cua tidu ban; Uy ban phai tudn thd theo quy dinh
clia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban; Uy ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh
vién tham dy va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cla tiéu ban 13 thanh vién Hoi déng
quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia HOi ddng quan tri, hodc cda tidu ban; Uy ban truc thudce
HOi déng quan tri, hodc cla ngudi cd tuw cach thanh vién tiéu ban; dy ban tryc thudc Hoi
ddng quan tri phai phu hop vdi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1&
cong ty.

Diéu 27: Co c3u, thanh phian cta Uy Ban Kiém Toan

1. S&luwgng thanh vién cta Uy Ban Kiém Todn Cong ty 1a tir 03 (ba) dén 05 (n3m) ngudi.
Nhiém ky cta thanh vién Uy Ban Kiém Toan khong qua 05 (ndm) ndm va cé thé duoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Cac thanh vién cta Uy Ban Kiém Toan do Hoi ddng quan tri bd nhiém tir cac thanh
vién Hoi déng quan tri doc |p va céc cd nhan khac dép (ng cac diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh ctia phap luat.

3. Trudng Uy Ban Kiém Todn 13 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri dwoc HOi dong
quan tri chi dinh. Truedng ban ¢ cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop cla CJy Ban Kiém Todan;

b. Yéu cau HoOi ddng quan tri, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cap cac
thoéng tin lién quan dé béo cdo;

c. Lap va ky bdo cdo cia Uy Ban Kiém Todan dé trinh [&én Hdi ddng quan tri.

Piéu 28: Pham vi giéi han d&i véi Thanh vién Uy Ban Kiém Toan trong cdng tac kiém toan

1. Thanh vién Uy Ban Kiém Todn khéng thuc hién kiém toadn ddi véi quy dinh, chinh
sach ndi b, thu tuc, quy trinh ma minh 3 nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc xay
dung quy dinh, chinh sach ndi b, thi tuc, quy trinh do6;

2. Thanh vién Uy Ban Kiém Toan khong cé nhitng xung dét vé quyén va loi ich kinh té
vai don vi, bd phan dugc kiém todn; khéng dwoc thuc hién kiém todn d6i véi don vi, bd
phan ma ngudi diéu hanh don vi, bd phan d6é [a ngudi cé lién quan cda minh;

3. Thanh vién Uy Ban Kiém Todn khéng dwoc tham gia kiém toan cac hoat déng, cac
b6é phan ma minh chiu trach nhiém thuc hién hoat déng hoac quan ly bé phan d6 trong
thoi han ba (03) ndm ké tir khi cé quyét dinh khdng thyc hién hoat ddng hodc quan ly bd
phan dé.
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Diéu 29: Tiéu chudn thanh vién Uy Ban Kiém Toan
Thanh vién Uy Ban Kiém Todan phai dap ng cac tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai
Diéu 1& va quy dinh cha phap luét.

Piéu 30: Quyén va trach nhiém cta Uy Ban Kiém Toan

1. Uy Ban Kiém Toan c6 cac trach nhiém sau:

a. Danh gid mot cach doc 1ap vé su phlu hop va tudn thd cdc chinh sdch phap luat, Diéu
|& Céng ty, cac quyét dinh cla Dai hdi déng c6 ddng, HOi ddng quan tri;

b. Kiém tra, xem xét va ddnh gid sy day dd, hiéu qua va hiéu luc cda hé thdng kiém
soat noi bd truec thudc Téng Gidm d6c nham hoan thién hé théng nay;

c. Danh gia viéc tuan thid chinh sach va quy trinh ndi bo;

d. Tham muu thiét l1ap cac chinh sach va quy trinh néi bo;

e. Ddanh gia viéc tuan thl cac quy dinh phap luat, kiém soat cc bién phdp dam bao an
toan tai san;

f. Danh gid Uy Ban Kiém Todn thong qua thong tin tai chinh va qua trinh kinh doanh;

g. Danh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan ly rdi ro kinh doanh;

h. Danh gia hiéu qua cta cac hoat dong;

i. Danh gia viéc tudn tha cac cam két trong hop dong;

j.  Thuc hién kiém sodt hé théng cong nghé thong tin;

k. Diéu tra cac vi pham trong ndi b Coéng ty;

. Thuc hién Uy Ban Kiém Toan Cong ty va cac cong ty con;

m. Lap bao cdo kiém todn, ké hoach Uy Ban Kiém Toan hang ndm trinh Hoi déng quan
tri phé duyét va thuc hién hoat dong Uy Ban Kiém Todn theo k& hoach dwoc phé duyét;

n. Kiém todn dot xuat, tw van theo yéu cau cla Hoi déng quan tri;

0. Tu van cho Cong ty trong viéc lua chon, kiém soat st dung dich vu kiém toan déc
lap; duy tri viéc trao d6i thudng xuyén vai t6 chirc ki€m toan doc [ap nham dam bao hop
tac c6 hiéu qua;

p. Thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh cla phap luat va yéu ciu cda HDQT.

2. Uy Ban Kiém Todan ¢ cac quyén sau:

a. Uy ban Kiém toan duoc quy@n yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc
va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cadp day dd, chinh xac va kip thoi cac
thong tin va tai liéu vé céng tac quan ly, diéu hanh va hoat déng clia Cong ty.

b. Uy ban Kiém toan duwoc quy@n yéu cau nhan toan bd ban sao cac nghi quyét, bién
ban hop cla Pai hdi déng c6 déng va cla HOi déng quan tri, cdc thdng tin tai chinh, cac
théng tin va tai liéu khac; vao cung thoi diém va theo phuong thirc ma Nguodi phu trach
quan trj Cong ty cung cap cho cac cd ddng va thanh vién Hoi déng quan tri;
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Piéu 31: Cudc hop Uy Ban Kiém Toan

1. Uy Ban Kiém Toan cé thé hop dinh ky hodc bat thwong bing hinh thirc bidu quyét
tai cudc hop, 13y v kién bdng vin ban hodc hinh thirc khic do Quy ché hoat dong ca Uy
Ban Kiém Toan quy dinh.

2. Uy Ban Kiém toan phai hop t&i thiu 02 (hai) [An mdt ndm. Cudc hop bat thudng
duoc triéu tap khi cé dé nghi ciia mét trong sé cac d6i tuong sau:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;
b. Téng Giam déc.

3. Trudng Uy Ban Kim Toan cé trach nhiém triéu tap cudc hop dinh ky va bat thuong
trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi tai Khoan 2 Piéu nay,
va quyét dinh hinh thirc hop phu hop dé tao diéu kién cho cac thanh vién cung tham gia.

4. Cubchop Uy Ban Kiém Todan hop 1é khi cé 2/3 thanh vién tham dy. Trudng Oy Ban
Kiém Todn c6 thé moi Ngudi diéu hanh cdng ty va cac quan ly khdc cta don vij cé lién quan
tham du cudc hop. Nhitng ngudi dugc moi chi cd quyén trinh bay y kién theo yéu cdu cua
Uy Ban Kiém Toan va khong duoc tham gia bidu quyét.

5. Uy Ban Kiém Toan biéu quyét theo nguyén tic da s6, mdi thanh vién c6 01 phiéu
biéu quyét. Trudng hop médt van deé cé sé biéu quyét ngang nhau thiy kién cdia Truwdng Uy
Ban Kiém Toan la y kién quyét dinh.

6. Thanh vién Uy Ban Kiém Toan khong duoc bidu quyét d6i véi cac van dé lién quan
dén Iinh vue do chinh thanh vién d6 phu trach.

7. Trudng Uy Ban Kiém Todan cé trach nhiém bao cdo Chd tich Hi ddng quan tri vé
cdc ndi dung quan trong sau khi k&t thic cudc hop, déng thoi 1ap Bo cdo kiém todn glri
dén Hoi ddng quan trj trong phién hop dinh ky cta Hoi déng quan tri hodc khi ¢ yéu cau
cla Hoi ddng quan tri.

Diéu 32: Mién nhiém, b3i nhiém thanh vién ny Ban Kiém Todan

1. Thanh vién Uy ban Kiém todn bi mi&n nhiém trong cac trudng hop sau:

Q

. Khéng con du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh cla phap luat;

(on

. Cé don tlr chirc va dwoc chap thuan;

Cac trwong hop khac theo quy dinh cta phap luat;

o

2. Thanh vién Uy ban Kiém toan bi b3i nhiém trong cac truwong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong ho3c vi pham nhiéu I3n nghia vu cla thanh vién Uy ban Kiém
toan quy dinh cda Luat Doanh nghiép va Diéu |é Céng ty;

c. Theo quyét dinh cha H6i déng quan tri;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.
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CHU'ONG VI: NGU'O1 PIEU HANH DOANH NGHIEP

Ngudi diéu hanh Cong ty Ia Téng Gidam ddc, cac Gidm dbc chuyén mon, K& todn
trudng va ngudi quan ly khac do Hoi déng quan tri bé nhiém.

TGP l1a ngudi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cla cong ty; chiu sy gidm
sat cua HDQT, chiu trach nhiém trwedc HPQT va trwdc phap luat vé viéc thuce hién cac quyén
va nghia vu duoc giao.

Diéu 33: Tiéu chuin cta ngudi diéu hanh Cong ty

1. C6 du ndng luc hanh vi dan su va khéng thudc déi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cGa LDN;

2. La ca nhan cd trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh doanh
nghiép hodc trong cic nganh nghé kinh doanh chid yéu cta Céng ty;

3. Trung thuwc, man can va cé uy tin.

Piéu 34: Bd nhiém/ky hop déng lao dong v&i ngudi diéu hanh Cong ty

1. HOi ddng quan tri bd nhiém mdt (01) thanh vién HOi ddng quan tri hodc mot ngudi
khac lam Téng gidm déc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va lgi ich khac.
Thu lao, tién lvong va lgi ich khdc cda Téng gidm ddc phai dugc bdo cdo tai Dai hdi ddng
c6 déng thudng nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh nam va duoc
néu trong Bao cdo thwong nién cla Cong ty.

2. Nhiém ky cda Téng gidm d6c khéng qud nam (05) ndm va cd thé duoc téi bd nhiém.
Viéc b6 nhiém cé thé hét hiéu lyc can cl vao cac quy dinh tai hop déng lao déng. Tong
giam déc khong phai la ngudi ma phép ludt cdm gilr chirc vu nay va phai dép (rng céc tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cdng ty.

3. Theo d& nghj ctia Téng gidm ddc va duoc suw chap thuan cta Hoi ddng quan tri, Cong
ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khac védi s6 lwong va tiéu chudn phu hop vdi co ciu
va quy ché quan ly cla Céng ty do HAi déng quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh
nghiép phai cé trach nhiém man can dé ho trg Cong ty dat dugc cadc muc tiéu dé ra trong
hoat dong va t6 chirc.

4. Thu lao, tién lvong, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong d6i véi
Téng gidm déc do HOi ddng quan tri quyét dinh va hop déng vdi nhitng ngudi diéu hanh
khac do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cta Téng gidm déc.

Diéu 35: Cac trwvong hop mién nhiém nguoi diéu hanh Cong ty

1. HDQT cé thé bai nhiém, mién nhiém TGP khi cé tir hai phan ba (2/3) thanh vién
HDQT trd |1én biéu quyét tan thanh (trong trwdng hop nay khéng tinh phiéu biéu quyét cia
TGD) va b nhiém mot TGD mai thay thé.

2. Khdng con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 33 Quy ché nay;
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3. Co don xin nghi viéc;

4. Trong trwdng hop hop déng lao ddng hét han ma khdng dwgc gia han thi nguoi
diéu hanh Cong ty duong nhién chadm dirt hop doéng;

5. Cac truong hop khac theo quy dinh phdp luat vé lao dong.

Diéu 36: Thong bao bd nhiém, mién nhiém nguwoi diéu hanh Cong ty

Viéc b6 nhiém, mién nhiém nguoi didu hanh Cong ty phai duwoc cong bé theo quy
dinh cta Diéu 18, Luat Doanh nghiép, phap luat vé chirng khoan, va cac van ban phap luat
co lién quan.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT DONG GIT’A HOI DPONG QUAN TRI VA TONG GIAM DOC

Diéu 37: Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo m&i hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop giira Hdi déng quan trj va Tong giam déc

1. Chu tich Hoi d6ng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khéng duwogc tri hodn
néu khodng cé ly do chinh dang, khi Téng Gidm ddc dé nghi bang van ban néu rd muc dich
cudc hop, van dé can thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén cda Hoi ddng quan tri.

2. Chd tich HOi déng quan tri phai triéu tdp hop H6i ddng quan trj trong thdi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 1 Piéu nay. Trudng hop
khéng triéu tap hop theo dé nghij thi Chu tich HOi déng quan trj phai chju trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i vdi Céng ty; nhitng ngudi dé nghj té chirc hop duoc néu tai
Khoan 1, Diéu 37 cé quyén triéu tap hop HOi dong quan tri.

3. Théng bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop dwoc thue hién theo quy
dinh tai Diéu & Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 38: Ciac van dé Tong giam ddc phai bao cdo, cung cap théng tin cho HDQT

Cac van dé Tong gidm ddc phai bdo cdo, cung cip thdng tin va cach thirc thong bdo
cho Hbi déng quan tri, Uy Ban Kiém Toan thuc hién theo Quy ché nay, Didu 1é Cong ty va
Luat Doanh nghiép.

Diéu 39: Quan hé, phdi hop gitra HDQT va TGD

1. D8i vai cdng tac t6 chirc cudc hop DPHDCD thudng nién, HPQT phai théng bdo cho
Téng gidm déc vé viéc phdi hop, st dung ngudn luc trong thdi han hop ly theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty;

2. Trong trudng hop can thiét HDQT cé quyén yéu ciu Téng gidm déc, can bd diéu
hanh khac trong Céng ty cung cap cac thong tin vé hoat déng cha Cong ty. HDQT khong
duoc sir dung céc thong tin chua duoc phép cong bd cla Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi
khac dé thyc hién cac giao dich cd lién quan;
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3. Cdac van dé thudc thdm quyén cta HDQT phé duyét theo quy dinh cla phap luat va
Diéu 1& Cong ty ma dwoc Téng gidm d6c dé xuat phai duwoc HPQT phan hoi trong thdi han
theo quy dinh cGa Diéu |é Cong ty.

4. HDQT quyét dinh khen thuwdng hodc ky luat d6i véi viéc hoan thanh hodc khéng
hoan thanh nghij quyét va cac van dé Oy quyén khdc cia HPQT d6i vdi Téng Gidm déc.

Diéu 40: Phéi hop hoat dong gilra Tong giam ddc va HPQT,
1. Téng gidm ddc la ngudi thay mat didu hanh hoat déng cta Coéng ty, dam bao Céng
ty hoat dong lién tuc va hiéu qua;

2. Téng gidm déc chiu trach nhiém trudc PHDCD va HDQT vé viéc thyc hién nhiém vu
va quyén han va phai bdo cdo cic co quan nay khi duoc yéu cau;

3. Khicd dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat ddng va quan ly cla Cong ty, Tong
gidam d6c gli cho HDQT sdm nhat c6 thé nhung khdng it hon 07 ngay trudc ngay ndi dung
dé can dugc quyét dinh;

4. Cac ndi dung khéc can xin y ki€n HDQT sé& dugc HDQT phan héi trong vong 07 ngay
lam viéc.

CHUO'NG VIII: NGU'O1 PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Piéu 41: Tiéu chuan ciia Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Ngudi phu trach quan tri Cdng ty phai dap (ng tiéu chuan sau:

1. Cé hiéu biét vé phap luat;

2. Khéng duoc ddng thoi lam viéc cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thue hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh cia Cong ty;

3. Tiéu chuan khac theo quy dinh cha phap luat, Diéu Ié Céng ty va quyét dinh cla
HDQT.

DPiéu 42: Quyén va nghia vu cta ngwei phu trach quan tri Céng ty

1. Tu van HDQT trong viéc t6 chirc hop Pai hdi ddng c6 dong theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan gilra Cong ty va cd dong;

2. Chuén bj cac cudc hop cua HDQT; BKS va DPHDCD theo yéu cau cda HPQT hodc BKS;

3. Tu van vé thd tuc cic cudc hop

4. Tham du cac cudc hop;

5. Twvan thd tuc 1ap céc nghi quyét ciia HPQT phu hop vaéi quy dinh phap luat;

6. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop HDQT va cac théng tin khac
cho thanh vién HDQT va BKS;
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7. Gidm st va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong bé thdng tin cla cong ty;
8. B3o mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1é Cong ty;

9. Cac quyén va nghia vu khdac theo quy dinh cla phap luat va Diéu |é Cong ty.

Diéu 43: B4 nhiém va mién nhiém ngwei phu trach quan tri Cong ty

1. HOi déng quan tri bé nhiém it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri
cong ty dé ho tro hoat ddng quan tri cong ty dwoc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém
ky cda Nguwdi phu trach quan tri cdng ty do HOi dong quan trj quyét dinh. Ngudi phu trach
quan trj Cong ty c4 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Luat doanh nghiép.

2. Thong bao vé viéc b6 nhiém, mién nhiém nguwdi phu trach quan trj Cong ty theo quy
dinh tai Diéu & Cong ty va cac quy dinh phdp luat chirng khoan.
CHU'O'NG IX: PIEU KHOAN THI HANH VA HIEU LU'C

Diéu 44: Bd sung stra doi Quy ché

1. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay phai dwoc DPHDCD xem xét quyét dinh.

2. Trongtrudng hgp cé nhitng quy dinh cta Phéap luat va Diéu Ié cé lién quan dén hoat
dong chia Cong ty chuwa dwoc dé cap trong Quy ché nay hodc trong trudong hop cé nhirng
quy dinh ma&i cdia Phap luat khac védi nhitng diéu khodn trong Quy ché nay thi nhitng quy
dinh cGia Phap luat d6 va Diéu 1&é dwong nhién duoc dp dung va diéu chinh hoat déng cla
Cong ty.

Diéu 45: Hiéu lwc

Quy ché nay gdbm 9 chuong 45 diéu, dugc DHDCD Céng ty C6 phan Ché Bién Hang Xuat
Khau Long An théng qua ngay 18/04/2023.

Quy ché nay cd hiéu luc tir ngay ky.

NGUO1 DAI DIEN PHAP LUAT TM. HOI DPONG QUAN TR|
TONG GIAM POC CHU TICH
Phan Ngoc Son Nguyén Van Khai
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